Como criar Indices Remissivos
com o InDesign CS2

(versao em inglés)

Para criar um indice remissivo com o InDesign CS2, de forma automatica e actualizavel a
qualquer momento, siga os seguintes pontos:

1. Abra o documento do qual pretende o indice remissivo.

2. Va ao menu Window > Type and Tables > Index para tornar visivel a paleta Index.
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3. Em primeiro lugar, deve criar os topicos que pre-
tende inserir. Para isso, active o botdo Topic e | 'mdex 2
depois clique no icone “New Topic” na base da : Reference @*umc
paleta (penultimo icone, ao lado do caixote do lixo).

Isto vai abrir a janela New Topic, onde pode escre-
ver cada tépico e fazer clique sobre o botdao [Add].
Na parte inferior da janela, surge uma lista por
ordem alfabética, aparecendo cada um dos tépicos

inseridos.
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4. Depois de criados os topicos, é altura de incluir as referéncias que se pretendem
incluir. Para isso, deve encontrar cada palavra (pode usar o comando Find, no menu
Edit), seleccione a palavra, e com o botdao Reference activado, faca clique sobre o ico-
ne “New Reference”, na base da paleta (penudltimo icone, ao lado do caixote do lixo).
Isto vai abrir a janela New Reference, onde pode escrever cada referéncia e fazer clique
sobre o botdo [Add]. Na parte inferior da janela, surge uma lista por ordem alfabética,
aparecendo cada um dos topicos inseridos.
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5. Clique na seta que aponta New Page Reference
para baixo e coloque o cursor
. Topic Levels: Sart By: { 0K ]
no campo superior. Na parte 1 -L::;c_allaades ) 5
inferior da janela localize o i [ Cancel )
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v Current Page
To Next Style Change
To Next Use of Style
o To End of Story
6. No campo Type, pode escolher como mostrar a referéncia: a o EndiabDoeiment
pagina corrente, até ao final do documento (mostra o nimero To End of Section
da pagina e o total de paginas da publicacao), etc. For Next # of Paragraphs

For Next # of Pages
Suppress Page Range

See [also]

See

See also

See herein

See also herein

[Custom Cross-reference]

6a. E ainda, na parte inferior, pode criar referéncias cruzadas (See, See also), podendo escolher
[Custom Cross-reference] para escrever o seu proprio texto. Por exemplo. “Veja também”.
Neste caso, abre-se ainda o campo “Referenced” para onde deve arrastar a referéncia
que pretende cruzar, e que deve escolher da lista de referéncias ja entradas, arrastando
e largando.
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Depois de entrar todos os topicos e todas as referéncias (pode sempre incluir
mais, posteriormente), vai finalmente, gerar o indice. Para isso, faca clique no
icone Generate Index (3.° icone na base da paleta). Abre-se a seguinte janela:

Cenerate Index

Title: Index ' ( oK )

Title Style:  Index Title m i Cancel )

Include Entries on Hidden Laverﬁﬂ

MNested —n

@ Include Index Section Head':rtgﬁ
" lInclude Empty Index Sections n

Level Style n Index Style m

| Fewer Options )
Book Name:

Level 1: Index Level 1 _H Section Heading: Index Section H... _ﬂ
Level 2: - Page Number: [None] _ﬂ
Level 3: = Cross-reference:  Index Cross-ref... ﬂ
Level 4: = Cross-referenced Topic:  [None] ﬂ

Entry Separators m

Following Topic: ] Between Page Numbers: , b
Between Entries: ; L Before Cross-reference: . b
Page Range: A= ’ Entry End: L
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Neste campo pode inserir o titulo (por exemplo: indice Remissivo), ou apagar tudo e neste caso
ndo existe titulo.

Estilo escolhido para aplicar ao titulo.
Opcao para substituir indice anterior (caso ja tenha sido gerado um, anteriormente).

No caso de se estar a trabalhar com a paleta Book, esta opcao permite incluir os documentos
dessa paleta.

Opcao para incluir entradas em layers escondidas.

O indice pode ser Nested ou Run-In. No primeiro caso, tera as entradas por baixo uma das outras,
devidamente alinhadas por niveis. No segundo caso, todas as entradas ficam seguidas. Pode ver
exemplos de cada caso na ultima pagina.

Active esta opcdo para gerar cabecas de seccdo por ordem alfabética

Incluir seccdes vazias (ou seja, coloca a(s) letra(s) todas, mesmo as que ndo apresentam nenhuma
entrada.

Estilos para cada nivel, Se escolheu a opg¢dao Run-In, como ndo existem niveis, surgira apenas a
opcao “Index Run-In”, predefinida, que pode ser substituida pelo nome de um estilo ja criado (ou
a criar posteriormente e depois voltar a esta janela para o incluir).

Estilos a incluir no indice. Para a cabeca de seccdo (Section Heading), o niUmero da pagina (Page
Number), as referéncias cruzadas (Cross-reference) e os tépicos de referéncias cruzadas (Cross-
referenced Topic).

Separadores para cada entrada: a seguir a cada toépico (Following Topic), entre entradas (Between
Entries), etc.

Nota: Todos os estilos a utilizar nesta janela, podem ser previamente definidos pelo operador, ou pode utilizar os

estilos indicados pelo sistema, que sao depois editaveis e podem alterar-se completamente.
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Exemplo de um indice “Nested”:

Indice Remissivo

A

Aves
airos 8
gaivota 8
pardelas 8

E

Estatuas 10, 52, 56
Bétilos 10, 11

I

IThas
Berlengas 5, 8, 37, 38, 40

L

Localidades
cabo Carvoeiro. Veja Localidades: Peniche
Castro do Picote 9
Friguas 9
Lisboa 9, 11, 15, 20, 28, 40, 44, 58, 62, 64, 67,
87, 100, 101
Peniche 5, 8, 37, 38, 39
Settibal 12

M

Monumentos
Convento de Jesus 12, 16

Conclusao:

Exemplo de um indice “Run-In”:

Indice Remissivo

A

Aves; airos 8; gaivota 8; pardelas 8
E

Estdtuas 10, 52, 56; Bétilos 10, 11
I

Ilhas; Betlengas 5, 8, 37, 38, 40

L

Localidades; cabo Carvoeiro. Veja Localidades:
Peniche; Castro do Picote 9; Friguas 9; Lisboa 9,
11, 15, 20, 28, 40, 44, 58, 62, 64, 67, 87, 100,
101; Peniche 5, 8, 37, 38, 39; Settbal 12

M

Monumentos; Convento de Jesus 12, 16

Umavez o indice gerado, ele pode ser actualizado em qualquer momento, quer porque
pretenda acrescentar ou retirar topicos ou referéncias, quer porque tenha havido uma
repaginacdo. Para isso, depois da alteracdes feitas, basta gerar novo indice e este fica

actualizado.

Nota: Esta explicacdo foi escrita para o InDesign CS2, mas o processo de criacdao de
indices remissivos (index), é igual para a versao CS3.
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