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Applying keywords in Adobe Bridge CS3
Michael Ninness

In this tutorial, you'll learn how easy it is to assign keywords to files in Adobe Bridge CS3. You'll start by creating keyword
sets and keywords, and then use the keywords to apply filters to your current view.

Requirements

To follow along with this article, you will need the following software:

Adobe Bridge CS3

Prerequisite knowledge:
General knowledge of Adobe Bridge CS3.

Applying keywords

.1 In Adobe Bridge, open any folder of images on your computer.

.2 Choose View > Keywords to open the Keywords panel (see Figure 1). The panel displays some of the default
keyword categories or set sand keywords built into Adobe Bridge. You can also create your own.

Figure 1: The Keywords panel displays built-in sets of keywords.

.3 Click the New Keyword Set button, the folder icon, at the bottom of the Keywords panel to create a new keyword
set.

.4 Type a name for the set name. Use a name that describes the images. In this example, I used the set name
family. Choose something that describes the images you have in your folder.

.5 To add keywords to the set, click the set name you created and then click the New Keyword button at the bottom
of the panel.
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Processar nomes de ficheiros, palavras-chave e metadados em quantidade, 
na Adobe Bridge CS3

Michael Ninness

Neste tutorial vai aprender a renomear uma série de imagens de uma vez só e como lidar com as opções de 
alteração de nome em quantidade. Também vai aprender como criar um modelo de metadados e como usá-lo 
para aplicar metadados a várias imagens.

Requisitos

Para acompanhar este artigo, necessita de ter o seguinte software:

  • Adobe Bridge CS3

Conhecimentos necessários:

Conhecimento geral da Adobe Bridge CS3

Processamento em quantidade. Nomear ficheiros e metadados

	 1.	 Inicie a Adobe Bridge CS3.

	 2.	 Abra uma pasta de imagens no seu computador, às quais gostasse de mudar o nome. Eu estou a 
escolher uma pasta com uma quantidade de imagens importadas directamente de uma máquina digital. 
O nome foi-lhes atribuída pela máquina, de uma forma não intuitiva e sequencial: IMG-001, etc. É 
melhor nomear as fotografias da forma mais descritiva possível. Podemos renomear uma quantidade 
de imagens, de uma vez só, através da Adobe Bridge. 

	 3.	 Prima Cmd/Ctrl e a letra A para seleccionar todas as imagens da pasta.

	 4.	 Escolha Tools > Batch Rename. Isto vai abrir a caixa de diálogo Batch Rename (veja Figura 1).

	 5.	 Repare nas várias opções desta caixa de diálogo. A primeira é, onde pretende que estas imagens 
fiquem guardadas? Pode mudar-lhes o nome na mesma pasta, movê-las para outra pasta, ou copiá-las 
para outra pasta.

	 6.	 Seleccione Rename in Same Folder.
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In this tutorial, you'll learn how to rename a series of images all at once and how to handle options for batch renaming.
You also learn how to create a metadata template and use it to apply metadata to multiple images.

Requirements

To follow along with this article, you will need the following software:

Bridge CS3

Prerequisite knowledge:
General knowledge of Bridge.

Batch Processing, File Naming and Metadata

.1 Start Adobe Bridge CS3.

.2 Open a folder of images on your computer that you would like to rename. I'm choosing a folder of that contains a
number of images that have been imported straight from a digital camera. They've been named by the camera, in
a non-intuitive, sequential manner: IMG-001, etc. It's best to name images as descriptively as possible. You can
rename a number of images all at once in Adobe Bridge.

.3 Press the Cmd/Ctrl and A keys to select all the images in the folder.

.4 Choose Tools > Batch Rename. This opens the Batch Rename dialog box (see Figure 1).

Figure 1: The Batch Rename dialog box lets you rename a number of images all at once.

.5 Notice the various options in this dialog box. The first is, where do you want these images to reside? You can
rename them in the same folder, move them to another folder, or copy them to another folder.

.6 Select Rename in Same Folder.

.7 Now you need to choose the structure of the new filename. The dropdown defaults to a text name. Choose
Sequence Number.

Figura 1: A caixa de diálogo Batch Rename permite renomear uma quantidade de imagens de uma vez só.
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	 7.	 Agora precisa de escolher a estrutura do novo nome do ficheiro. O menu tem predefinido um nome com 
texto. Escolha Sequence Number (sequência numérica).

	 8.	 Escolha 2 Digits (2 dígitos) das opções apresentadas, à direita.

	 9.	 Deixe a sequência numérica no número 1, tal como está predefinido. Pode alterar esta sequência 
numérica, digitando outro número.

	 10.	 Faça clique sobre o botão com um sinal “+” para adicionar outros critérios.

	 11.	 O novo critério refere-se a texto (Text). Escreva uma frase descritiva à sua escolha na caixa de texto.

	 12.	 Active a opção Preserve The Current Filename In Metadata (preservar o actual nome de ficheiro nos 
metadados). Esta é uma novidade da Bridge CS3, muito útil para localizar todas as imagens que sairam 
de uma câmara digital e visualizar a sequência numérica. 

	 13.	 A secção Preview apresenta uma apresentação do novo nome do ficheiro, e também o número de 
ficheiros cujos nomes serão alterados. 

	 14.	 Faça clique sobre Rename. Em poucos segundos, o processo fica completo.

	 15.	 Faça clique sobre qualquer imagem da sua pasta. Escolha Window > Metadata para abrir o painel 
Metadata. O nome original do ficheiro aparece junto a Preserved Filename (veja Figura 2).

		  Pode aplicar outros conjuntos de metadados a várias imagens. Em vez de escolher campos individuais 
de Metadados e digitar a informação, pode criar um modelo e aplicá-lo a todas as imagens. 

	 16.	 Escolha Tools > Create Metadata Template para criar a caixa de diálogo Create Metadata Template 
(veja Figura 3).
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.8 Choose 2 Digits from the Options dropdown.

.9 Leave the Sequential Number at 1, the default. You can override the sequential number simply by typing another
number

.10 Click the Add button to add additional criteria.

.11 The new criteria defaults to Text. Type a descriptive phrase of your choice in the text box.

.12 Turn On the option to Preserve The Current Filename In Metadata. New in Bridge CS3, this option is useful for
tracking every image that came off a digital camera and viewing the sequential numbering.

.13 The Preview section contains a preview of the new filename, along with the number of files that will be renamed
as a result.

.14 Click Rename. In a couple of seconds, the process is complete.

.15 Click on any image in your folder. Choose Window > Metadata to open the Metadata panel. The original filename
appears next to Preserved Filename (see Figure 2).

Figure 2: Batch renaming preserves the original filename in the file metadata.

You can apply other sets of metadata to multiple images. Rather than choosing the Metadata
fields individually and typing in the information, you can create a template and apply it to all the
images.

.1 Choose Tools > Create Metadata Template to open the Create Metadata Template dialog box (see Figure 3).

Figura 2: A alteração de nomes em quantidade preserva o nome original do ficheiro nos metadados.
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Figura 3: Utilize a caixa de diálogo Create Metadate Template para criar um modelo de metadados a aplicar a várias 
imagens.

	 17.	 Escreva “My Metadata” no caixa de texto Template Name.

	 18.	 Escreva o seu nome na caixa de texto Creator.

	 19.	 Escreve o nome do seu site (se tiver um) no campo Creator: Website.

	 20.	 Faça Save. Agora pode aplicar este modelo.

	 21.	 Prima Cmd/Ctrl + A para seleccionar todas as imagens.

	 22.	 Escolha Tools > Replace Metadata > My Metadata.

	 23.	 Agora todas as imagens seleccionadas têm adicionados os novos metadatos de torma automática. 
Seleccione qualquer imagem da sua pasta e escolha o painel Metadata para ver as alterações.

Visite ainda:

Mais informação e outros tutoriais, em Adobe Design Center e também www.posgraficos.pt, estes em português.
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Figure 3: Use the Create Metadata Template dialog box to create a template of metadata to apply to multiple
images.

.17 Type My Metadata in the Template Name text box.

.18 Type your name in the Creator text box.

.19 Enter your website (if you have one) in the Creator: Website text box.

.20 Click Save. Now you can apply the template.

.21 Press the Cmd/Ctrl and A keys to select all the images.

.22 Choose Tools > Replace Metadata > My Metadata.

.23 Now all of the selected images automatically have the new metadata added. Select any image in your folder and
choose the Metadata panel to view the changes.

Where to go from here

For more information and additional tutorials, visit the Adobe Design Center.
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